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RICHIESTA di ACQUISTO


alla c.a. del Direttore del DSU
 SEDE

La/Il sottoscritta/o___________________________________________________________________

in servizio presso il DSU con qualifica di ________________________________________________

ai fini della realizzazione del progetto____________________________________________________
(indicare Codice Progetto)

oppure ai fini dell’espletamento dell’attività di ricerca e didattica
(es. ricerca, didattica, esercitazioni, terza missione, ecc.)

(vanno indicate in maniera chiara e sintetica le motivazioni dell’acquisto)

Ha l’esigenza di acquisire i seguenti prodotti e/o servizi, con le caratteristiche e le specifiche indicate nella tabella che segue:

	Q.tà
	Descrizione del bene o servizio
(con indicazione specifica delle caratteristiche)

	Costo unitario
stimato
	Importo
IVA al 22%
	Importo Complessivo IVA inclusa

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	




In caso di variazione di budget ex art. 18, comma 5, del Regolamento per l'Amministrazione, la Finanza e la Contabilità di Ateneo, autorizzate tramite decreto motivato del Rettore, si specificano di seguito le motivazioni di necessità ed urgenza alla base di tali richieste:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Avendo preso visione delle Convenzioni Consip attive alla data odierna dichiara di

1. non acquistare prodotti da una convenzione CONSIP attiva, ai sensi del c. 1 dell’art. 26 L. 488/1999
in quanto il prodotto___________________________________________________________ 
(riportare sinteticamente la motivazione riportata nella Dichiarazione di non adesione alle Convenzioni Quadro Consip) 

2. non acquistare prodotti sul mercato elettronico (MEPA)
in quanto ___________________________________________________________________


· Per l’acquisto di cui innanzi, da effettuarsi sul mercato libero, sono state consultate le seguenti ditte:
1.
2.

3.

Individuate a mezzo avviso esplorativo pubblicato  il___ __________________________________

oppure

Le Ditte sopra indicate sono state selezionate in quanto _____________________________________
(es. sono le uniche a fornire i prodotti, o sono le uniche note allo scrivente, oppure della qualità dei prodotti offerti, della riproducibilità degli esperimenti, oppure ancora in virtù del criterio di rotazione in considerazione dei precedenti affidamenti, ecc.)


· In caso di ordine diretto di acquisto sul MEPA:

La Ditta è stata individuata attraverso la consultazione dei cataloghi presenti sul mercato elettronico (MEPA) con la scelta del prezzo più basso.



La/Il sottoscritta/o chiede pertanto, attestando la congruità del prezzo innanzi offerto, di voler autorizzare l’acquisto con affidamento diretto alla Ditta_____________________________________

La spesa graverà sui fondi di cui al progetto_________________	voce di bilancio_____________


Napoli,

Il Richiedente l’Acquisto	(Il Responsabile/Titolare del progetto)
(se diverso dal titolare del progetto)


	



	Informativa ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 679/2016 recante norme sul trattamento dei dati personali.

	I dati raccolti con il presente modulo sono trattati ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo e comunque nell’ambito delle attività istituzionali dell’Università degli Studi di Napoli Federico II. Titolare del trattamento è l'Università, nelle persone del Rettore e del Direttore Generale, in relazione alle specifiche competenze. Esclusivamente per problematiche inerenti ad un trattamento non conforme ai propri dati personali, è possibile contattare il Titolare inviando una e-mail al seguente indirizzo: ateneo@pec.unina.it; oppure al Responsabile della Protezione dei Dati: rpd@unina.it; PEC: rpd@pec.unina.it. Per qualsiasi altra istanza relativa al procedimento in questione deve essere contattato invece l'Ufficio Contratti e Logistica: dip.studiumanistici@unina.it . Agli interessati competono i diritti di cui agli artt. 15-22 del Regolamento UE. Le informazioni complete, relative al trattamento dei dati personali raccolti, sono riportate sul sito dell’Ateneo: http://www.unina.it/ateneo/statuto-e-normativa/privacy.



	Ufficio Contratti e Logistica
Il capo dell'Ufficio e responsabile del procedimento: 
dott.ssa Patrizia Cozzolino 
Per chiarimenti:  Raffaele Centomani, Michele Villano, Giuseppe Pellegrino, Salvina Sollena
e-mail: r.centomani@unina.it; michele.villano@unina.it; giuseppe.pellegrino@unina.it; salvina.sollena@unina.it
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